http://www.tuxx.nl/
[bookmark: _Toc221436441][bookmark: _Toc221436829][bookmark: _Toc221437252][bookmark: _GoBack]Project
[bookmark: _Toc221436442][bookmark: _Toc221436830][bookmark: _Toc221437253]Vul hier de titel van het project in


	Organisatie: 
	Datum: 
	Projectleider: 


[bookmark: _Toc221436443][bookmark: _Toc221436831][bookmark: _Toc221437254]

Inhoud
		
Verantwoordelijkheid	2
1.   Aanleiding	2
1.1 Situatieschets en probleemstelling	2
1.2 Doelstelling van het project (SMART)	2
1.3 Verwachte projectresultaten	2
1.4 Uitgangspunten	2
1.5 Projectafbakening	3
1.6 Randvoorwaarden	3
1.7 Relatie met andere projecten en/of initiatieven	3
2.   Risicoanalyse	3
2.1 Business risico’s	3
2.2 Projectrisico’s	3
3.   Projectorganisatie, inrichting en verantwoordelijkheden	3
3.1 Interne opdrachtgever	3
3.2 Interne projectleider	3
3.3 Projectgroepleden	3
3.4 Projectfasering	3
3.5 Projectactiviteit	3
3.6 Communicatie	3
4    Projectbegroting	3
4.1 Projectbegroting	3
4.2 Kosten per activiteit	3
4.3 Overzicht van de totale projectbegroting	3
5.   Leerpunten, meerwaarde en projectlogboek	3
5.1 Meerwaarden van het project	3
5.2 Leerpunten	3
5.3 Nadere of tussentijdse afspraken	3
5.4 Projectlogboek	3
6.   Overzicht	3
6.1 Overzicht van de kosten van het project	3
6.2 Overzicht uren per maand	3

	


[bookmark: _Toc221437255]

Verantwoordelijkheid
	Projectleider:
	

	Projectgroepleden:
	

	
	

	
	

	
	

	Projectperiode:
	Aanvang:
	

	
	Afronding:
	


1. [bookmark: _Toc221437256]Aanleiding

[bookmark: _Toc221437257]1.1 Situatieschets en probleemstelling
	


[bookmark: _Toc221437258]1.2 Doelstelling van het project (SMART)
	Doelstelling:
	

	Specifiek
	

	Meetbaar
	

	Acceptabel
	

	Realistisch
	

	Tijdgebonden
	


[bookmark: _Toc221437259]1.3 Verwachte projectresultaten 
	

	

	

	Voordelen resultaten:
	


[bookmark: _Toc221437260]1.4 Uitgangspunten
	

	

	



[bookmark: _Toc221437261]1.5 Projectafbakening
	

	

	


[bookmark: _Toc221437262]1.6 Randvoorwaarden
	

	

	


[bookmark: _Toc221437263]1.7 Relatie met andere projecten en/of initiatieven
	

	

	



[bookmark: _Toc221437264]2. Risicoanalyse

[bookmark: _Toc221437265]2.1 Business risico’s
	

	

	


[bookmark: _Toc221437266]2.2 Projectrisico’s
	

	

	



[bookmark: _Toc221437267]3. Projectorganisatie, inrichting en verantwoordelijkheden

[bookmark: _Toc221437268]3.1 Interne opdrachtgever
	Naam:
	

	Handtekening:
	


[bookmark: _Toc221437269]3.2 Interne projectleider
	Naam:
	

	Handtekening:
	



[bookmark: _Toc221437270]3.3 Projectgroepleden
	
	Rol/functie binnen de projectgroep:

	Naam:
	
	

	Naam:
	
	

	Naam:
	
	


[bookmark: _Toc221437271]3.4 Projectfasering
	Wat:
	Wanneer:

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	


[bookmark: _Toc221437272]3.5 Projectactiviteit
	
	Wanneer:
	
	

	
	Activiteit:
	Uitgevoerd door:
	Van
	Tot
	Resultaat
	Verantw.

	Fase 1:
beschrijving fase als bij 3.4
	
	
	
	
	
	

	Fase 2:

	
	
	
	
	
	

	Fase 3:

	
	
	
	
	
	

	Fase 4:

	
	
	
	
	
	

	Mogelijke interventies:
los van de fase waarin het project zich bevindt
	
	
	
	
	
	


[bookmark: _Toc221437273]3.6 Communicatie
	Actie:
	Uitgevoerd door:
	Datum:

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	





[bookmark: _Toc221437274]4 Projectbegroting
[bookmark: _Toc221437275]4.1 Projectbegroting
	

	

	



[bookmark: _Toc221437276]4.2 Kosten per activiteit
	Activiteit 1
	Omschrijving kosten:
	Euro:

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	Totale kosten activiteit 1
	
	Totaal euro:
	



	Activiteit 2
	Omschrijving kosten:
	Euro:

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	Totale kosten activiteit 2
	
	Totaal euro:
	



	Activiteit 3
	Omschrijving kosten:
	Euro:

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	Totale kosten activiteit 3
	
	Totaal euro:
	

	Totale kosten van het project
	Euro:
	



[bookmark: _Toc221437277]4.3 Overzicht van de totale projectbegroting
	Totale kosten van het project
	Euro:
	

	Van de totale projectkosten wordt uit eigen middelen gefinancierd:
	Euro:
	

	Van de totale projectkosten wordt uit de subsidie gefinancierd:
	Euro:
	




[bookmark: _Toc221437278]
5. Leerpunten, meerwaarde en projectlogboek
[bookmark: _Toc221437279]5.1 Meerwaarden van het project
	

	

	



[bookmark: _Toc221437280]5.2 Leerpunten
	

	

	



[bookmark: _Toc221437281]5.3 Nadere of tussentijdse afspraken
	

	

	



[bookmark: _Toc221437282]5.4 Projectlogboek
	

	

	




[bookmark: _Toc221437283]
6. Overzicht
[bookmark: _Toc221437284]6.1 Overzicht van de kosten van het project
	Fase
	Verwachte startdatum
	Verwachte einddatum
	Totale kostenschatting

	
	
	
	Euro:
	

	
	
	
	Euro:
	

	
	
	
	Euro:
	

	
	
	
	Euro:
	

	
	
	
	Euro:
	

	
	
	
	Euro:
	

	
	
	Totaal:
	Euro:
	



[bookmark: _Toc221437285]6.2 Overzicht uren per maand

	Naam:
	jan
	feb
	mrt
	apr
	mei
	jun
	jul
	aug
	sep
	okt
	nov
	dec
	Totaal

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	




Project ‘vul hier de titel van het project in’                                                                                                                     Pagina 1 van 7
